REGULAMIN PRACOWNI INFORMATYCZNEJ.
1. W pracowni odbywajg sie zajecia wymagajgce stosowania technik informatycznych.

2. Uczniowie i stuchacze moga pracowac¢ w pracowni jedynie pod opiekg prowadzgcego na
wyznaczonych stanowiskach.

3. Zasobami sprzetowymi i programowymi zarzgdza administrator pracowni.
4. Z Internetu mozna korzystac¢ jedynie do celéw dydaktycznych.
5. Zajecia rozpoczynajg sie i konczg na polecenie prowadzgcego.

6. Na dyskach lokalnych nie wolno przechowywac i ogladac plikow o tresci sprzecznej z ogolnie
przyjetymi normami moralnymi.

7. Zabronione jest obrazanie uczuc¢ innych uzytkownikdéw przez wysytanie niestosownych listow,
wiadomosci oraz zdje¢, a takze umieszczanie niedozwolonych tresci na stronach internetowych.

8. Bezwzglednie zabrania sie wnoszenia do pracowni jedzenia, picia, odziezy wierzchniej.

9. Zabrania sie instalowania na dyskach lokalnych komputeréw znajdujgcych sie w pracowni
oprogramowania przyniesionego z zewnatrz.

10. Sktadowanie wiasnych i usuwanie istniejgcych na dyskach twardych plikow jest niedozwolone.
Wiasne dane nalezy przechowywac na indywidualnym koncie w lokalnej sieci komputerowej.

11. Niedozwolone jest dokonywanie przez uzytkownikéw jakichkolwiek napraw, rekonfiguracji sprzetu,
samowolne manipulowanie sprzetem (przetaczania i odtgczania klawiatur, monitorow, myszy,
rozkrecania jednostek centralnych itp.).

12. Nie wolno tworzy¢ oraz eksperymentowaé z programami wirusowymi, niszczgcymi zasoby
programowe i sprzetowe.

13. Wykorzystywanie sprzetu komputerowego pracowni do gier komputerowych bez zgody
prowadzgcego jest niedozwolone.

14. Administrator (prowadzacy) przydziela kazdemu uzytkownikowi prawa do konkretnych zasobow
lokalnej sieci informatycznej. Niedopuszczalne sg dziatania, majgce na celu uzyskanie
nieupowaznionego dostepu do zasobow sieci.

15. Uczniowie i stuchacze majg prawo uzywaé wytgcznie wiasnych kont w sieci informatyczne;j.

16. Uzytkownicy majg obowigzek zadbaé o ochrone swoich zasobdw i nie udostepniac ich innym
uzytkownikom sieci.

17. O podejrzeniu naruszenia integralnosci danych przechowywanych na lokalnym koncie nalezy
niezwtocznie poinformowac¢ administratora sieci.

18. Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialnos$¢ finansowg za szkody spowodowane niewtasciwym
uzytkowaniem sprzetu informatycznego oraz wszelkie jego braki.



19. W trosce o ochrone antywirusowg i poprawng prace systemu, zabrania sie samowolnego uzywania
w pracowni wiasnych dyskietek, pamieci flash itp. Uzycie wyzej wymienionych mozliwe jest jedynie po
uzyskaniu zgody nauczyciela i sprawdzeniu programem antywirusowym.

Przed przystapieniem do pracy.

20. Uzytkownik zobowigzany jest sprawdzi¢ sprawnos¢ sprzetu, na ktérym zamierza pracowacé. O
zauwazonych usterkach nalezy bezzwiocznie poinformowa¢ nauczyciela prowadzgcego zajecia lub
administratora sieci. W przypadku niedopatrzenia uszkodzen lub zniszczen przed przystgpieniem do
pracy, odpowiedzialno$¢ finansowa za zniszczony sprzet moze spas¢ na przystepujgcego do pracy
ucznia, stuchacza.

21. Dostosowac¢ stanowisko pracy do swoich potrzeb (wyregulowaé krzesto i nachylenie monitora).
Po zakonczeniu zajec.

22. Uporzadkowac nalezy swoje stanowisko pracy oraz zgtosi¢ ten fakt nauczycielowi prowadzgcemu
zajecia. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel kazdorazowo sprawdza kazde stanowisko komputerowe przed
opuszczeniem klasy przez ucznidw i stuchaczy. Sale mozna opusci¢ tylko i wytgcznie za zgodg
prowadzgcego zajecia.

Zasady postepowania w sytuacjach awaryjnych

23. W razie wypadku (np. porazenia prgdem), natychmiast wylgczy¢ urzgdzenie stanowigce zagrozenie,
powiadomi¢ prowadzgcego oraz udzieli¢ pomocy przedlekarskiej poszkodowanemu.

24. W przypadku zauwazenia iskrzenia, wydobywajgcego sie z komputera dymu, wyczucia swadu tlgcej
sie izolacji lub spostrzezenia innych objawéw mogacych spowodowac pozar, nalezy natychmiast
powiadomi¢ o tym fakcie prowadzgcego zajecia, ktory odtgczy zasilanie urzadzen.

25. Kazdy wypadek, skaleczenie i inne dolegliwosci (bdle oczu, gtowy) nalezy zgtosi¢ prowadzgcemu.

Pracownia administruje Administrator Pracowni, ktéry:

- kontroluje uprawnienia poszczegolnych uzytkownikow lub grup uzytkownikow;
- nadzoruje prawidtowe funkcjonowanie sieci informatycznej;

- instaluje i reinstaluje legalne oprogramowanie;

- zapewnia wtadciwg organizacje stanowisk w pracowni;

- umozliwia ochrone wytworow intelektualnych poszczegdinych uzytkownikow;
- wspotdecyduje o kierunku rozwoju pracowni informatycznej.

Prowadzacy zajecia:

- w petni odpowiada za pracownie w czasie prowadzenia tych zajec;

- dba o prawidtowe funkcjonowanie zestawdw komputerowych;

- zgtasza Administratorowi wszelkie uwagi dotyczgce funkcjonowania pracowni;

- nadzoruje przestrzeganie przez uczniow przepiséw BHP, praw autorskich oraz racjonalne i wtasciwe
wykorzystywanie zasobow sieciowych.

Uwagi dodatkowe:

- kazdy komputer w sieci lokalnej jest oznaczony wtasnym, indywidualnym adresem IP;

- administrator sieci zna doktadnie czas pracy ucznia, stuchacza z danym komputerem i adresem IP;

- caty ruch wewnatrz sieci lokalnej oraz wychodzgcy poza sie¢ lokalng ze wzgleddéw bezpieczenstwa jest
dokfadnie monitorowany i rejestrowany;

Administrator sieci.



